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พนัธะสัญญาของงานสอบสวน 

ประเภทของงาน   ขั้นตอนการปฏิบตั ิ     พนัธะสัญญา 

 

     ภายใต้กรอบ 

1. การแจ้งเอกสารหาย 1. พบเจ้าหนา้ที่เสมียนประจ าวัน เพื่อ
เขียน บันทึกประจ าวันเอกสารหาย 
2.พนักงานสอบสวนลงนามในบันทึก 
ประจ าวันในขอ้ที่รับแจ้ง 
3.เจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวันมอบ
ส าเนา บันทึกประจ าวันให้ผู้แจ้ง* 
ประชาชนมีทางเลือกที่สามารถใช้ 
บริการไดที่สถานีต ารวจใกล้เคียงที่ 
สะดวก แจ้งความ ออนไลน ์
(ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาที นบัตั้งเวลาท่ีเจา้หนา้ท่ีรับแจง้ 

2. การเปรียบเทียบปรับ ตาม
ใบสั่ง 

 
1.น าใบสั่งไปพบพนักงานสอบสวน
เพื่อก าหนดอัตราเปรียบเทียบปรับ2. 
ช าระค่าปรับที่เสมียนเปรียบเทียบ
ปรับ รับใบเสร็จ และใบอนญุาตขับขี่
(กรณีไม่ต้อง บันทึกคะแนน)* 
ประชาชนมีทางเลือกที่จะสามารถใช้ 
บริการช าระคา่ปรับทางไปรษณีย์
หรือธนาคา 

ภายใน 30 นาที นบัตั้งเวลาท่ีเจา้หนา้ท่ีรับแจง้ 

3. การส าเนาบันทกึประจ าวัน  
เกี่ยวกบัคด 

1.ยื่นค าร้องขอคัดส าเนาบันทึก
ประจ าวัน ต่อพนกังานสอบสวน2. 
เมื่อหัวหน้าสถานีพจิารณาแลว้มี 
ความเห็นอนุญาต3. เจ้าหน้าที่เสมียน
ประจ าวันส าเนาบันทกึ ประจ าวันให้
นายต ารวจสัญญาบัตรรับรอง ส าเนา
ถูกต้อง มอบใหก้ับผู้แจ้ง 

ภายใน 30 นาที - วนัเวลาราชการ 



4. การขอถอนค าร้องทุกข ์ 1. พนักงานสอบสวนเวรเจ้าของคดี 
หรือ ร้อยเวรตรวจสอบเอกสารที่
เกี่ยวขอ้ง 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบคดี
และ อธิบายขั้นตอนการด าเนินคดี 
3.บันทึกปากค าและลงลายมือชือ่ในส
มุบัญชี ยึดและรักษาทรัพย(์กรณียึด
ของกลาง) ลง บันทึกประจ าวันบันทึก
การถอนค าร้องทุกข ์คดีความผิดอัน
ยอมความได ้

ภายใน 1 ชั่วโมง  

5. การแจ้งความเป็นหลักฐาน  
กรณีไม่เกี่ยวกับคด 

1.พนักงานสอบสวนซักถาม
รายละเอียด ข้อเท็จจริงและ
ตรวจสอบหลักฐาน เอกสารที่ 
เกี่ยวขอ้ง อธบิายข้อกฎหมาย 
2. ลงบันทึกประจ าวัน 

ภายใน 1 ชั่วโมง  

6. การขอประกันตัวผู้ต้องหา 1.ผูต้้องหาหรือผู้มีประโยชน์เกีย่วข้อง
น า หลักประกันยื่นค าร้องขอปล่อย
ชั่วคราวต่อ พนักงานสอบสวน หรือ
เจ้าพนักงานต ารวจ  
2.พนักงานสอบสวนตรวจสอบ
หลักฐาน ถกูต้องครบถ้วน 
 
3. บันทึกสัญญาประกัน และมี
ความเห็นควร หรือไม่ควรอนุญาตให้
ประกัน 
4.ผู้มีอ านาจสั่งอนุญาตหรือไม่อนุญาต
ให้ ประกัน 
5. กรณีที่อนุญาต ให้ออกหลกัฐานรับ 
หลักประกันและสัญญาประกันคู่ฉบับ
มอบให้ นายประกัน 
6.เจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวันท าการ
บันทึก ประจ าวันเพือ่ปล่อยตัว 
หรือไม่ปล่อยตัว ผู้ต้องหา 

ภายใน 24 ชั่วโมงนับแต่เวลาที่
ยื่นค าร้องต่อ พนกังานสอบสวน 
หรือเจ้าพนักงานต ารวจ กรณีเหตุ
จ าเป็นไม่อาจสั่งปล่อยชั่วคราวได้
ให้ พิจารณาให้เสร็จสิ้นภายใน 
24 ชั่วโมง นับแต ่เวลาทีย่ื่นค า

ร้องขอปล่อยชัว่คราว 
 

 

1. พนกังานสอบสวนไดท้ าการ
สอบสวน พิมพล์ายน้ิวมือผูต้อ้งหาแลว้ 
2. หลกัฐานเก่ียวกบัผูป้ระกนัครบถว้น 
3. หลกัฐานเก่ียวกบัหลกัประกนั
ครบถว้น  
4. พนกังานสอบสวนเป็นผูมี้อ านาจ
วินิจฉยั ค  าร้องยกเวน้ 
4.1 คดีความผดิต่อพระมหากษตัริย ์พระ 
ราชินีรัชทายาท และผูส้ าเร็จราชการ
แทน 
 4.2 คดีความผิดความมัน่คงของรัฐ
ภายใน ราชอาณาจกัร 4.3 คดีอุกฉกรรจ์
สะเทือนขวญั 

7.การคืนหลักทรัพย์ที่น ามา
ประกันผู้ต้องหา 

1.น าหลักฐานรับหลักประกันตัวผู้ต้อง 
หาพบพนกังานสอบสวนหรือ
เจ้าหน้าทีธุ่รการ ทางคดี 
2.พนักงานสอบสวนหรือเจา้หนา้
ธุรการทางคดีตรวจสอบและบันทึกผล
คดีถึงที่สุดหรือ บันทึกเหตุที่ถอนคดีได้ 
3. พนักงานสอบสวนมีความเห็นให้
ถอน สัญญาประกัน 
4. เจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวันลง
บันทึก ประจ าวัน และมอบ
หลักทรัพย์คืนให้นาย ประกัน 

ภายใน 24 ชั่วโมงในวันเวลา
ราชการนับแต ่เวลาทีย่ื่น

หลักฐานประกันตวัผู้ต้องหาต่อ 
พนักงานสอบสวนภายใน 1 วัน
ท าการนับแต ่วัน ยื่นหลกัฐาน

ประกันตัวผู้ต้องหาตอ่ พนกังาน
สอบสวนภายใน  

1วัน 

1. หลกัทรัพยท่ี์เกบ็รักษาอยูท่ี่สถานี
ต ารวจ 
2. พนกังานสอบสวนเป็นผูมี้อ านาจ
วินิจฉยัคืน  หลกัทรัพยป์ระกนั 
1. หลกัทรัพยไ์มไ่ดเ้กบ็รักษาอยูท่ี่สถานี
ต ารวจ  
2. พนกังานสอบสวนเป็นผูมี้อ านาจ
วินิจฉยั คืนหลกัประกนั 



8. การตรวจสอบสภาพรถใน
คดีจราจร 

1. พนักงานสอบสวนท าบันทกึส่งรถ
ไปตรวจ สภาพ 
2. น ารถไปตรวจสภาพที่กองบังคับ 
การจราจรหรอืผู้ช านาญการอื่น แต่
ต้อง สอบสวนให้ปรากฏความรู้ความ
ช านาญในเรื่องนั้นไว้ด้วย 

ภายใน 1 วัน  

9. การคืนของกลางกรณีศาล
มีค าพิพากษา หรือค าสั่งถึง
ที่สุดไม่ริบหรือพนักงานอัยการ 
แจ้งให้คืน 

1. น าหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ และ
เอกสารที่ เกี่ยวข้อง พบพนกังาน
สอบสวน 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบ
หลักฐาน และพิจารณามีความเห็น
เสนอผู้มีอ านาจสั่ง คืนของกลาง 
3. ลงบันทึกประจ าวันคืนของกลาง
และลง ลายมือชือ่รับในสมุดบัญชียึด 
และรักษาทรัพย ์

ภายใน 1 ชั่วโมง  

10. การแจ้งความคืบหนา้ของ
คด 

- พนักงานสอบสวนแจ้งเป็นหนังสือถึง 
ผู้เสียหาย 
 

 

ภายใน 1 เดือนจนกว่าการ
สอบสวนจะเสร็จสิ้น 

 

11. การแจ้งให้ญาติหรือบุคคล
ที่ผู้ต้องหา ไว้วางใจทราบการ
จับกุมเม่ือผู้ถูกจับร้องขอ 

-เจ้าพนักงานต ารวจผู้ควบคุมผู้ต้องหา
เป็นผู้ แจ้งหรือประสานงานต ารวจ
ท้องที่ ที่ญาติ หรือบุคคลที่ผู้ต้องหา
ไว้วางใจมีภูมิล าเนาอยู ่เป็นผู้แจ้ง 

ภายใน 24 ชั่วโมง  

 

 


